Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Aries

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Guatemala, 3

de agosto de 2021.

Tenge el agrado de dirigirme @ usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:

RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO cul; 3012765870101
NGmerc de confrato: DGA-(29-846-2021 Acuerdo Ministerial: 7-2021
Servicios: TECNICOS Nit dei Contratista: 38675475-5
Numero de Fastura: 2172600465 Serie: T450F6C5
Honorarios Mensuales: Q5.000.00 Periodo del Informe: AGOSTO
Monto Total del Contrato 059,516.13 Plazo del Contrato: 0410172021 AL 31M12/2021
Unidad Administrativa donde presta ~ CORQ NACIONAL DE
los servicios: GUATEMALA

Objetivos del Conirato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
i}

d)

)]
h)

)
k)

DE GUATEMALA DE LA DIRECCION TECNICA DE FOMENTO DE

DIRECCION GENERAL DE |LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CUL1

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el CORO NACIONAL

LAS ARTES DE LA
TURA Y DEPORTES, ¢on

dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de su conogimiente técnicos, en la

prestacién de Servicios Técnices que se describe a continuacidn, sin
unicamente enunciativas:

ser limitativas, sino

Apoyar en atender y brindar informacion autorizada a las personas externas o internas del Coro Nacional de Guatermala.

Apoyar a atender ilamadas telefonicas y frasladarias a quien corresponda y/¢ tomar mensajes del Coro

Nacional de Guatemala.

Brindar apoyo para recibir, distribuir y clasiifcar la correspondencia que se envia y se recibe diariamente del Coro Nacional de

Guatemala.

Apoyar en la elaberacién de correspondencia y otros documentes solicitados por fos puestos de Asiste
Administrativo )|, Asistente Administrative |, que son necesarios para i buen funcionamiento administrs
Nacional de Guatemata.
Brindar apoyo para redactar e imprimir cartas, oficios, informes y demés documentos que se le soliciten
administrative y artistico del Core Nacional de Guatemaia.

Apoyar con logisticas (llamadas, recordatarios, seguimiento y otras actividades) en la erganizacion de |
que realice el Coro Nacicnal de Guatemala.

Apoyar en gestionar los procedimientos de permisos y ausencias dei Coro Nacional de Guatemala.

Brindar apoyo al personal administrativo de nuevo ingreso dei Coro Nacional de Guatemala.
Apoyar en la actualizacién constante de la agenda de actividades def presidente de la Junta Directiva d
Guatemala.

Brindar apoyo al seguimiento a los procesos administratives v artisticos gue se realicen en ef Coro Nag
Otras actividades afines a su contrato.
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